Siauliy lopselio-darZelio ,,EZerélis“
Asmens duomeny apsaugos tvarkos apra$o
3 priedas

DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA



I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka (toliau — Tvarka) tikslas - nustatyti
duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka Siauliy lopSelis-darzelis ,,EZerélis“ (toliau —
[staiga), siekiant jgyvendinti atskaitomybés principa.

2. Igyvendinant duomeny subjekty teises vadovaujamasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]).

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka ADTAJ ir BDAR vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

4. Duomeny subjektai turi Sias teises:

4.1. gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma:

4.1.1.Informacija apie Istaigoje atliekamg duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta BDAR 13 ir 14 str., duomeny subjektui pateikiama ZodZiu, rastu arba elektroniniy rysiy
priemonémis (duomeny subjekto kreipimosi i Istaigg budu), taip pat skelbiama Istaigos interneto svetainés
skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

4.1.2.Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymg pateikiama asmens
duomeny gavimo metu.

4.1.3.Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto,
apie $io duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg informuojama:

4.1.3.1. per pagrijstg laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng
ménes], atsizvelgiant | konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

4.1.3.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami ry$iams su duomeny subjektu palaikyti — ne
véliau kaip pirma kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

4.1.3.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidZiant duomenis pirmg kartg.

4.2. susipazinti su savo asmens duomenimis:

4.2.1.]staiga, esant duomeny subjekto pra$ymui jgyvendinti teise susipaZinti su savo asmens
duomenimis, turi pateikti:

4.2.1.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

4.2.1.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacija, numatytg BDAR 15 str. 1 ir 2
d., jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

4.2.1.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

4.2.2.tvarkomus duomenis duomeny subjektui teikti raStu ir neatlygintinai. Tam tikrais
atvejais (kai duomeny subjektas akivaizdziai piktnaudziauja savo teisémis, nepagristai arba
neproporcingai, pakartotinai teikia praSymus dél jy pasikartojanéio turinio pateikti informacija, i§rasus,
dokumentus), toks informacijos ir duomeny teikimas duomeny subjektui gali biiti apmokestintas, t. y.
duomeny valdytojas gali imti pagrista mokestj, atsizvelgdamas j informacijos teikimo arba pranesimy
ar veiksmy, kuriy praSoma, administracines iSlaidas; arba gali atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.
Duomeny valdytojui tenka pareiga jrodyti, kad praSymas yra akivaizdZiai nepagristas arba
neproporcingas;

4.2.3.informacijg pateikti jprastai naudojama elektronine forma, nebent praSoma informacija
pateikti kitaip.

4.3. reikalauti iStaisyti netikslius duomenis ar papildyti nei§samius duomenis:
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4.3.1.duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 16 str., turi teise reikalauti, kad duomeny
valdytojas nepagristai nedelsdamas iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens duomenis.
Atsizvelgiant | tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
buty papildyti neiSsamiis asmens duomenys pateikdamas papildomg prasSyma;

4.3.2.siekdama jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra tikslas ar
iSsamdis, [staiga gali duomeny subjekto papradyti pateikti tai patvirtinan¢ius jrodymus.

4.3.3.kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti asmens duomenys, duomeny
valdytojas praneSa apie bet kokj asmens duomeny istaisyma, iStrynima arba tvarkymo apribojima,
nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektui
paprasius, duomeny valdytojas informuoja duomeny subjektg apie tuos duomeny gavéjus.

4.4. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys:

4.4.1.duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 21 str., turi teise dél su jo konkrediu atveju
susijusiy prieZasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Istaiga tvarkyty jo asmens duomenis, i§skyrus iuos
atvejus:

4.4.1.1. tvarkyti asmens duomenis biitina siekiant atlikti uZduotj, vykdoma vie$ojo intereso
labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vie$osios valdZios funkcijas;

4.4.1.2. tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba tre¢iosios 3alies
interesy, i8skyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisves, dél
kuriy bitina uZtikrinti asmens duomeny apsaugg, yra uz juos vir§esni, ypa¢ kai duomeny subjektas yra
vaikas.

4.4.2.Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikima dél asmens duomeny tvarkymo, toks
tvarkymas atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendZiama, kad priezastys, dél kuriy
tvarkomi asmens duomenys, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

4.5. reikalauti iStrinti duomenis (,,Teisé bati pamir§tam*):

4.5.1.Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teisé biti pamirStam®)
lgyvendinama BDAR 17 str. numatytais atvejais.

4.5.2.Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis gali biiti nejgyvendinta
BDAR 17 str. 3 d. numatytais atvejais.

4.5.3.Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istrinti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, [staiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai bty
nejmanoma ar tam prireikty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam
buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

4.6. | duomeny perkeliamuma:

4.6.1.Istaiga jgyvendina duomeny subjekto teis¢ | duomeny perkeliamumg BDAR 20 str.
numatytomis sglygomis.

4.6.2.Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamumg neturi ty asmens duomeny
atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu blidu susistemintose rinkmenose, pavyzdZiui, popierinése
bylose.

4.6.3.Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teisés | duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys bty persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.

4.6.4.Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j duomeny valdytoja dél teisés reikalauti
iStrinti duomenis (,,teisés biti pamir$tam*) jgyvendinimo.

4.7. apriboti asmens duomeny tvarkyma:
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4.7.1.BDAR 18 str. 1 d. numatytais atvejais [staiga privalo jgyvendinti duomeny subjekto
teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

4.7.2. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas rastu, ZodZiu arba elektroniniy ry$iy priemonémis yra informuojamas.

4.7.3.Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Istaiga $iuos duomeny gavéjus apie tai
informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar tam prireikty pareikalauty neproporcingy pastangy.
Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

4.8. reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu asmens duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZziamas sprendimas:

4.8.1.Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad jo atzvilgiu nebiity taikomas tik
automatizuotu duomeny tvarkymu grindziamas sprendimas ir toks sprendimas biity perZiiirétas,
vadovaujantis BDAR 22 str.

4.8.2.Duomeny subjektui kreipusis dél automatizuotu asmens duomeny tvarkymu grindziamo
sprendimo perziliros, duomeny valdytojas turi atlikti i§samy visy svarbiy duomeny, jskaitant ir
duomeny subjekto pateiktos informacijos, vertinimg.

5. Istaiga imasi tinkamy priemoniy, jog informacija susijusi su duomeny tvarkymu, duomeny

subjektui biity pateikta glausta, skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, aiskia ir paprasta
kalba.

6. Duomeny subjektas dél jo teisiy jgyvendinimo privalo pateikti Istaigai rasytinj praSyma,
kuris turi bati:

6.1. jskaitomas, duomeny subjekto pasiraSytas, naudojant laisva pra§ymo formg ir formata
arba naudojant rekomenduojamg [staigos parengta kreipimosi formg (Tvarkos priedas Nr. 1);

6.2. praSyme turi biiti nurodyta: duomeny subjekto vardas, pavardé, kiti poZymiai,
leidZiantys identifikuoti asmenj, kontaktiniai duomenys ir informacija apie tai, kokig i§ auks¢iau
nurodyty teisiy ir kokios apimties duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti, bei informacija, kokiu
biidu pageidaujama gauti atsakyma.

7. PraSyma galima pateikti:

7.1. asmeniskai;

7.2. paStu ar per pasiuntinj;

7.3. per atstova;

7.4. elektroniniy rySiy priemonémis.

8. Istaiga, duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant $ioje Tvarkoje nustatyty
reikalavimy, nenagrinéja.

9. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

9.1. kai praSymas teikiamas tiesiogiai atvykus j Istaiga — pateikti galiojantj asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg;

9.2. kai praSymas siunciamas paStu ar per pasiuntinj — pridéti notaro ar kita Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg pra§yma teikian¢io asmens tapatybe patvirtinanéio
dokumento kopija;

9.3. kai praSymas teikiamas per atstova — pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka atstovavimg patvirtinantj dokuments ar jstatymy nustatyta tvarka patvirtintg atstovavimo
dokumento kopija;



9.4. kai praSymas teikiamas elektroniniy ry$iy priemonémis — pasirasyti kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

10. Jei jmanoma, duomeny subjekto prasymu, informacija gali buti suteikta ZodZiu, jeigu
duomeny subjekto tapatybe galima jsitikinti patikrinus duomeny subjekto nurodyta ir Istaigos turima
informacija (pavyzdziui: vardas, pavarde, telefono numeris, gali biiti pasakomi duomeny subjektui,
jeigu duomeny subjektas praSo 8ig informacija suteikti Zodziu, kreipdamasis | Istaiga, ir jeigu yra
techniné galimybé §ig informacijg surinkti).

11. Visi praSymai, kuriuos Jstaiga bet kokiomis rySio priemonémis gauna dél duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo turi bliti perduoti ar persiysti Pareigiinui. Visi Istaigos darbuotojai, kurie
prizitri jeinan¢ia komunikacijg, privalo uztikrinti, kad gauti duomeny subjekty praSymai bity atpaZinti
ir perduoti Pareigiinui ir [staigos vadovo jgaliotam darbuotojui nedelsiant, ne véliau kaip per 1 (vieng)
darbo diena.

12. Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka:
12.1. Duomeny valdytojas privalo suteikti duomeny subjektui informacija:

12.1.1. per pagristg laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng
ménesj nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos, atsizvelgiant | konkre¢ias asmens duomeny
tvarkymo aplinkybes;

12.1.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne
véliau kaip pirma karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

12.1.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidZiant duomenis pirmg kartg.

12.2. Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau kaip
per viena ménesj nuo praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacija (atsakymg) apie
veiksmus, kuriy imtasi gavus pradymga. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem
ménesiams, atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skaiCiy. Duomeny valdytojas per viena ménesj
nuo praSymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokj pratesimg, kartu pateikdamas vélavimo
prieZastis. Kai duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninés formos priemonémis, informacija jam
taip pat pateikiama, jei jmanoma, elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny
subjektas papraSo jg pateikti kitaip.

12.3. Jei duomeny valdytojas nesiima veiksmy pagal duomeny subjekto prasyma, duomeny
valdytojas nedelsdamas, tafiau ne véliau kaip per viena ménesj nuo praSymo gavimo, informuoja
duomeny subjekta apie neveikimo prieZastis ir apie galimybe pateikti skunda PrieZitiros institucijai bei
pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

13. Gavus duomeny subjekto kreipimasi dél jo asmens duomeny neteisingumo, nei§samumo,
netikslumo Jstaigos atsakingas asmuo nedelsdamas patikrina asmens duomenis ir duomeny subjekto
radytiniu praSymu, pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis, patikrinus / jsitikinus
Duomeny subjekto tapatybe ir Asmens duomenis patvirtinan¢iy dokumenty atitiktj / atitiktimi teisés
akty reikalavimams, nedelsdamas privalo iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius Asmens
duomenis arba sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima.

14. Gavus duomeny subjekto kreipimasi dél jo asmens duomeny tvarkymo neteisétumo,
nesaZiningumo [staigos atsakingas asmuo nedelsdamas patikrina duomeny tvarkymo teisétuma,
nesaZiningumg ir, duomeny subjekto raytiniu praSymu, pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy
rySiy priemonémis, patikrinus / jsitikinus asmens dokumenty atitiktj / atitiktimi teisés akty
reikalavimams, nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesgZiningai sukauptus asmens duomenis ar
sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

15. Visi pateikti praSymai, susij¢ su asmens duomeny tvarkymu yra registruojami Asmens
duomeny tvarkymo registravimo Zurnale (Tvarkos priedas Nr. 2). Duomeny subjekty praSymus dél



tvarkomy asmens duomeny priima ir Istaigos Asmens duomeny tvarkymo registravimo Zurnale
uzregistruoja Jstaigos vadovo jgaliotas darbuotojas.

16. Duomeny subjekty teisés néra absoliu¢ios ir gali bati ribojamos BDAR nustatytais
pagrindais.



giauliq lopselio-darzelio ,,EZerélis*
Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka

PRASYMO [GYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES) REKOMENDUOJAMA FORMA

Duomeny subjekto (fizinio asmens) vardas, pavardé

(Kontakting informacija: gyvenamoji vieta, telefono numeris, elektroninio pa$to adresas (nurodoma duomeny subjektui pageidaujant)

arba atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

Istaigos vadovui

_ PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU (-ES) JGYVENDINIMO
20 m. d.

(prasymo sudarymo vieta)

PraSau jgyvendinti Sig (Sias) duomeny subjekto teise (-es)*:
*Tinkamg langelj pazymékite kryzeliu

O Teisé gauti informacija apie duomeny tvarkyma.

O Teisé susipazinti su tvarkomais duomenimis.

O Teisé reikalauti istaisyti duomenis.

O Teisé reikalauti iStrinti duomenis (,,Teisé bati pamir§tam®). Si teis¢ netaikoma, jel
asmens duomenys, kuriuos praSoma iStrinti, yra tvarkomi ir kitu teisiniu pagrindu, tokiu kaip
tvarkymas bitinas sutarties vykdymui arba yra pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymas.

O Teisé apriboti duomeny tvarkyma.

O Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu.

O Teisé | duomeny perkeliamuma. Teisé | duomeny perkeliamuma negali daryti neigiamo
poveikio kity teiséms ir laisvéms. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens
duomeny atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu blidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui,
popierinése bylose.

0 Teisé reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu,
iskaitant profiliavima, grindziamas sprendimas.

Kita informacija**:

** Nurodykite, ko konkregiai pradote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jasy teise (-
es) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq, nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pavyzdiui, 2018 m. x men. x d.
elektroninio pasto laisko kopijg, 2018 m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. — x val. x min.) kopijq pageidaujate gauti; jeigu norite
iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jisy asmens duomenys yra netiksliis; jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jisy asmens
duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindZiate savo nesutikimq, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo
nesutinkate; jeigu kreipiatées dél teisés j duomeny perkeliamumgq jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu §ig teise
pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti | savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite
kokiam):




PRIDEDAMA ***:

#%% Jeigu pra§ymas yra siuntiamas pastu, prie pra§ymo pridedama asmens tapatybe patvirtinandio dokumento kopija, patvirtinta
notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis
patvirtinan¢iy dokumenty kopijas; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanéiy $iy
duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siun¢iamos pastu, tuomet turi biti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

(parasas) (Vardas Pavarde)
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