PATVIRTINTA
Siauliy lop3elio-darzelio ,,Ezerélis*
direktoriaus 2022 m. rugséjo 2 d.
Isakymu Nr. V-104(1.6.)

~ SIAULIY LOPSELIO-DARZELIO ,EZERELIS“
UGDYTINIY ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy lopselio-darzelio ,EZerélis* (toliau-lopSelis-darzelis) ugdytiniy asmens
duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja lopselj-darZelj lankan¢iy ugdytiniy
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, pagrindines ugdytiniy asmens duomeny
tvarkymo, tévy (globéjy) teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines ir organizacines
priemones lopSelyje-darzelyje.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis Mokiniy registro saugos nuostatais, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]), Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau - BDAR), kitais jstatymais bei teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir apsauga.

3. LopSelio-darzelio darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis
+ Siy taisykliy ir biiti su jomis supazindinti. LopSelio-darZelio darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir
tvarkydami ugdytiniy asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy,
nurodyty Siose taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos:

4.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti;

4.2. duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. duomeny valdytojas —kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

4.4. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija ar kita
Istaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija ar kita
Istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys;

4.6. asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio
netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiiami, be leidimo atskleidZiami persiysti,
saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADATA] ir BDAR vartojamas

sgvokas.
II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TAIS TIKSLAIS RENKAMI
DUOMENYS

6. Ugdytiniy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

6.1. ugdymo sutar¢iy apskaitos;

6.2. ugdytiniy asmens byly tvarkymo;

6.3. ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo grupés dienyno pildymo;
6.4. pazymy iSdavimo;

6.5. mokiniy registry sudarymo;

6.6. vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;
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6.7. atlyginimo uZ vaiky i§laikymg apskai¢iavimo ir lengvaty suteikimo;

6.8. praSymy registruoti vaikg | eile priémimo;

6.9. lopSelio-darzelio veiklos pristatymo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy
kiirybiniai darbai, pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZiaga ir kt.);

6.10. duomeny apie vaiko sveikatg rinkimo.

7. LopSelio-darZelio darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai, vadovaujantis ADTA],
BDAR;

7.2. asmens duomenys turi biiti renkami 6 punkte apibréZtais tikslais ir tvarkomi su
Siais tikslais suderintais biidais;

7.3. asmens duomenys turi bati tikslds ir nuolat atnaujinami (priémus naujus
ugdytinius, suformavus naujas grupes naujiems mokslo metams, taip pat duomenys tikslinami ir
atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie ju pasikeitimg);

7.4. asmens duomenys turi bati tapatils, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina
jiems rinkti ir toliau tvarkyti. Tvarkomy asmens duomeny sgrasas:

7.4.1. ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu: ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data,
tevy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas, tévy (globéjy) kontaktiniai telefono
numeriai;

7.4.2. ugdytiniy asmens byly tvarkymo tikslu: asmens bylos numeris, ugdytinio
vardas, pavardé, priémimo j lop3elj-darzelj data ir grupés pavadinimas, perkélimo | kita grupe data,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, tévy (globéjy) kontaktiniai telefono numeriai,
informacija apie i$vykima (data, prieZastys), ugdytinio gimimo liudijimo kopija, pasirinkto
maitinimo skaiéius ir data;

7.4.3. ikimokyklinio/prieSmokyklinio ugdymo grupés dienyno pildymo tikslu:
~ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé, mokslo metai, vaiky pasiekimy vertinimai, tévy
(globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas, tevy (globéjy) kontaktiniai telefono
numeriai, elektroninio pasto adresai;

7.4.4. paZymy iSdavimo tikslu: vaiko vardas, pavardé, isdavimo data, registracijos
numeris, renginio pavadinimas;

7.4.5. mokiniy registry sudarymo tikslu (pagal Mokiniy registro nuostatus):
ugdytinio vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresas; gimtoji kalba(-os), mokytis j jstaiga atvykimo/iSvykimo duomenys (i§ kur atvyko/kur
18vyko, atvykimo/isvykimo data, i§vykimo prieZastis, isakymo numeris), bendri duomenys apie
moksla (grupé, mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, kalba, kuria mokosi, socialiai
remtinas, specialieji ugdymosi poreikiai, ugdymo sutarties numeris);

7.4.6. vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu: ugdytinio
vardas, pavarde, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, informacija apie specialiuosius
ugdymosi poreikius (tik esant rastiskam tévy (globéjy) sutikimui);

7.4.1. atlyginimo uZz vaiky iSlaikymg apskai¢iavimo ir lengvaty suteikimo tikslu:
vaiko vardas, pavarde, gimimo data, grupé, Seimos sudétj irodantys dokumentai (ugdytiniy, jy tévy
(globéjy) vardai, pavardés, gimimo liudijimy/pasy kopijos), pazymos apie tévy (globéjy) atostogas,
paZymos apie paskirta socialing pasalpg ir kiti dokumentai, reikalingi atlyginimo lengvatai
pritaikyti;

7.4.8. praSymy registruoti vaika j eil¢ priémimo tikslu: vaiko vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, tévy (globéju) vardas, pavardé, kontaktiniai telefono
numeriai, elektroninio pa$to adresai, PPT pazymos;

7.4.9. lopSelio-darZzelio veiklos pristatymo bendruomenei ir visuomenei tikslu:
vaiky sukurti kiirybiniai darbai, kur uzfiksuoti vaiko vardas, pavarde, gimimo data, grupé, filmuota
medZiaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuota vaiko veikla.

8. Asmens duomenys turi biiti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai.



III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

9. Asmens duomenis gali rinkti lopSelio-darZelio direktorius, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, sekretorius, ikimokyklinio ugdymo auklétojas, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogas, kiti pedagogai, apskaitininkas, visuomenés sveikatos specialistas Siy taisykliy 6 punkte
nurodytais tikslais atsizvelgdami j savo vykdomas funkcijas.

10. Asmens duomeny rinkimo tvarka:

10.1. pradymus dél vaiky registravimo i lopSelj-darzelj priima direktorius/sekretorius
ir 7.4.8 p. nurodytus duomenis suveda j Siauliy miesto vaiky registravimo j ugdymo jstaigas
registrg. Priémus vaika | lop3elj-darZelj, ar tévams atsisakius lankyti lopSelj-darzelj, duomenys i$
registro pasalinami;

10.2. priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams,
duomenys apie ugdytinius j mokiniy registra (taisykliy 7.4.5 p.) jvedami i§ vaiko tévy (globéjy)
lopSeliui-darZeliui pateikty dokumenty:

10.2.1. ugdytinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

10.2.2. gyvenamoji vieta, tévy (globéjuy) vardai, pavardés — tiesiogiai i% duomeny
objekto;

10.2.3. duomenys apie sveikata — i§ medicininiy pazymuy;

10.2.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i3 Pedagoginiy
psichologiniy tarnyby pazymuy;

10.3. mokiniy duomeny registro duomenis, nurodytus 7.4.5 p., renka ir suveda
direktoriaus pavaduotojas ugdymui;

10.4. atlyginimo uz vaiky islaikyma apskai¢iavimo ir lengvaty suteikimo dokumentus,
nurodytus 7.4.7 p., renka sekretorius ir/arba ikimokyklinio ugdymo auklétojai, prieSmokyklinio
ugdymo pedagogai pagal savo vykdomas funkcijas. Lengvatas jrodantys dokumentai saugomi su
lankomumo apskaitos dokumentais.

11. Asmenys, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti ugdytiniy asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig informacija, su kuria jie susipazino
tvarkydami asmeninius duomenis.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU ATVAIZDU FIKSAVIMAS IR JU TVARKYMAS

12. LopSelio-darzelio pasiekimy fiksavimo bei skelbimo viesai tikslu lop3elio-darZelio
renginiy, metodinés medZiagos rengimo metu gali biiti fotografuojama ir / ar filmuojama, o grupés
ar vieno ugdytinio nuotraukos jvairiai viesai skelbiamos (Pranesimas tévams (kitiems Istatyminiams
atstovams) apie asmens duomeny tvarkymg (1 priedas), Sutikimas dél ugdytinio(és) asmens
duomeny tvarkymo (2 priedas).

13. Ugdytiniy nuotraukos, vaizdo ir garso jrafai su vaiky atvaizdais yra laikomi
asmens duomenimis, jei i§ jy galima nustatyti asmens tapatybe. Todél vaiky filmavimui, garso
IraSams ir fotografavimui ir / ar atvaizdo skelbimui internete yra taikomas Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymas ir toks skelbimas bus teisétas tik esant §iame jstatyme nustatytam teiséto
tvarkymo kriterijui.

14. Ugdytiniy atvaizdai yra neprivalomi duomenys ir jie tvarkomi tik esant duomeny
subjekto savanoriSkam sutikimui, pasirafant Ikimokyklinio ugdymo ar PrieSmokyklinio ugdymo
sutart}, kurioje nurodoma., kad jy vaikas bus filmuojamas, daromas garsinis jraSas ir
fotografuojamas jvairiuose renginiuose, o medZiaga bus neatlygintinai, neribotam laikui ir be jokiy
papildomy sglygy taikymo, naudojama internete patirties sklaidos tikslu, teikiant informacijg apie
lopSelj-darZelj bei kitais teisétais tikslais, nepaZeidZiant vaiko asmens orumo ir teisés 1 privatumg.
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15. Vaiky atvaizdai naudojami ir saugojami tiek, kiek tai reikalinga apibréztiems
tikslams.

V SKYRIUS .
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU GAVEJAMS

16. Asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo rasytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj).

17. Duomeny gavéjai ir gavéjy grupes — Svietimo informaciniy technologijy centras,
Siauliy miesto savivaldybés administracija, Siauliy miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyrius, Siauliy miesto Pedagoginé psichologiné tarnyba, kitos §vietimo bei biudZetinés jstaigos.

VI SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

18. Duomeny subjekty teisés:

18.1. Zinoti (buti informuotas) apie ugdytinio ir jo tévy (globé&jy) asmens duomeny
tvarkyma;

18.2. susipazinti su asmens duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;

18.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny
tvarkymo, iSskyrus saugojima, veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo nuostaty.

19. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos vadovaujantis ADTAI 21-27
straipsniuose nustatyta tvarka.

20. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teise
neatlygintinai susipaZinti su lopSelyje-darzelyje esanciais asmens duomenimis ir gauti informacija,
i§ kokiy Saltiniy ir kokie asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kokiems duomeny
gavejams teikiami per paskutinius vienerius metus. Lop3elio-darZelio direktorius ar jj pavaduojantis
asmuo, gaves duomeny subjekto praSymg, ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo duomeny subjekto
praSymo gavimo dienos raStu pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokij
praSyma priezastis.

VII SKYRIUS _
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

21. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis Bendraisiais
reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus jsakymu (galiojanti redakcija).

22. Asmens duomeny tvarkymg ir apsauga pagal vykdomas funkcijas uztikrina
kiekvienas darbuotojas.

23. Asmens duomenys saugomi dokumenty bylose arba kompiuteriy standziuosiuose
diskuose.

24. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas atliekantys asmenys, siekdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai, vengti nereikalingy kopijy darymo.

25. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biti sunaikinamos
taip, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio. Duomeny subjekty dokumentai
ir juy popierinés ir (ar) elektroninés kopijos, archyvinés ar kitos bylos, kurios yra asmens duomeny,
saugomos rakinamose spintose, stal¢iuose arba seifuose, o jeigu tokios priemonés néra prieinamos,
saugomos protingomis pastangomis.



26. Lopselio-darZelio darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys
arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose saugomi asmens duomenys,
savo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodj. Siuose kompiuteriuose taip pat turi bati naudojama
ckrano uzsklanda su slaptazodziu. SlaptazodZiai neturi sutapti su lopselio-darZelio darbuotojo ar jo
Seimos nariy asmeniniais duomenimis. Esant poreikiui (pasikeitus darbuotojui ir pan.) slaptazodziai
turi biti kei¢iami. Siuos slaptazodzius saugo ir Zino lopSelio-darzelio darbuotojas, dirbantis su
konkreciu kompiuteriu, tiesioginis jo vadovas ir lopSelio-darZelio informaciniy sistemy specialistas.
Lopselio-darzelio darbuotojy kompiuteriuose, kuriuose saugomi asmens duomenys, pagal poreikj
automatiniu biidu atnaujinama antivirusiné programa.

27. Nustacius ugdytiniy asmens duomeny rinkimo, saugojimo pazeidimus, lop3elis-
darZelis imasi neatidéliotiny priemoniy uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.
Darbuotojas, kuris neteisétai pakei¢ia ugdytinio asmens duomenis ar bando juos pakeisti, laikomas
padargs SiurkSty darbo drausmés pazeidima ir atsako uZ neteiséty veikla pagal Lietuvos
Respublikoje priimtus teisés aktus.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Sios taisyklés perzitirimos ir atnaujinamos ne reciau kaip karta per metus arba
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny saugojima ir tvarkyma.

29. Sios taisyklés yra neatsiejama lopSelio-darzelio ,,EZerélis“ darbo tvarkos taisykliy
dalis.

PRITARTA

Siauliq lopSelio-darzelio ,,EZerélis*
tarybos 2022-08-31 posédyje
protokolo Nr. TR-3



